Na temelju ¢lanka 29. Statuta Zrakoplovne tehnicke 3kole Rudolfa Peredina, u svezi odredaba
Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/ 8), te Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o
{iskalnoj odgovornosti ( NN 78/11, 106/12. 130/13. 19/15 i 1 19/15), a na prijedlog ravnatelja,
Skolski odbor na sjednici odrzanoj dana 23.9.2019. donosi

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA
U

ZRAKOPLOVNOJ TEHNICKOJ SKOLI RUDOLFA PERESINA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba i usluga,
javna nabava, i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad kole i obavljanje
odgojno obrazovne djelatnosti u Zrakoplovnoj tehnickoj Skoli Rudolfa Peresina ( u daljnjem
tekstu Skola ), osim ako posebnim propisom ili Statutom Skole nije uredeno drugacije.

Clanak 2.

Ravnatelj je odgovorna osoba koja zastupa Skolu te pokreée postupak ugovaranja i stvaranja
ugovornih obveza koje obvezuju Skolu. Iskazivanje potrebeza pokretanje postupka ugovaranja
nabave roba i usluga mogu predloziti svi zaposlenici u $kolskoj ustanovi, struéna tijela u skoli, i
Skolski odbor osim ako posebnim propisom ili Statutom Skole nije uredeno drugacije.

Clanak 3.

Osoba koju ovlasti ravnatelj duzna je prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja ugovornih
obveza obaviti kontrolu i izvijestiti ravnatelja da li je pribavljanje predlozene ugovorne obveze u
skladu sa vazec¢im financijskim planom i planom nabave Skole. Ukoliko osoba koju je ovlastio
ravnatelj ustanovi da predlozena ugovorna obveza nije u skladu sa vaze¢im financijskim planom
i planom nabave, istu predloZzenu obvezu ravnatelj Skole duzan je odbaciti, ili predloziti
Skolskom odboru promjenu financijskog plana i plana nabave.

Clanak 4.

Nakon 5to osoba koju ravnatelj ovlastio utvrdi da je predloZzena ugovorna obveza u skladu sa
vaze¢im financijskim planom i planom nabave Skole, ravnatelj donosi odluku o pokretanju
nabave odnosno ugovaranju ugovorne obveze.

Nakon provedbe nabave ili ugovaranja drugih oveza koja obvezuju 3kolsku ustavnovu, ravnatel;j
Skole duzan je izvjestiti Skolski odbor Skole o rezultatima koji su postignuti nabavom. odnosno
ugovornim obvezama.



U skladu sa Uredbom o sastavljanju i predaji Izjave o fi
106/12, 130/13, 19/15 i 119/15 ), ravnatelj Skole potpis
temelju sastavljenog Upitnika o fi

odgovornosti (NN 130/10 ).

Clanak 5.

skalnoj odgovornosti ( NN 78/11.

uje Izjavu o fiskalnoj odgovornosti na

skalnoj odgovornosti, a sve u skladu sa Zakonom o fiskalnoj

Ukoliko postupak nabave i usluga podlijeze postupku Javne nabave, odnosno ispunjene su
zakonske pretpostavke da se provodi u skladu sa Zakonom o Javnoj nabavi tada se stvaranje
obveza provodi po slijedeéoj proceduri :

Red.br AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT | ROK |
1, 1 3. 4. ( 5.
L. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVN
NABAVE
Mjesec dana
prije pripreme
Prijedlog za nabavu Zapoalenis - Obra.zac prijedloga s godisnjeg
opreme/ N o opisom potrebne plana nabave
1. S nositelji pojedinih
koristenje o s . | opreme/usluga/radova ( prema
poslova i aktivnosti | ! . .
usluga/radove i okvirnom cijenom Zakonu o
proracunu
svibanj/lipanj )
Zaposlenici —
nositelji pojedinih
poslova i aktivnosti
u suradnji s
Priprema tehnicke i pravnikom i Do pocetka
natjecajn.e.? ekon.(njnlsto.m.v]h 2| Tehnicka i nafeiaim godine u k9J0J
2. dokumentacije za razini osnivaca — - se pokrece
i aw : dokumentacija
nabavu Jedinice lokalne i postupak
opreme/usluga/radova podruéne nabave

(regionalne)
samouprave isto u
suradnji sa
ravnateljem.

J

Ukljucivanje stavki iz
plana nabave u

Osoba zaduzena za
koordinaciju
pripreme
financijskog plana
najcesce zaposlenik
na financijskim

Financijski plan /

Rujan/listopad/

2 - " :
ﬁnancuskvl plan / i e ek proracun studeni

EHea racunovoda ).
4. Prijedlog za pokretanje Zaposlenici — Dopis s prijedlogom Tijekom




|

K postupka javne nabave

poslova i
aktivnosti, u
dogovoru s
ravnateljem skole

nositelji pojedinih

te tehnickom i
natjecajnom
dokumentacijom

Provjera je li prijedlog

poslovima financija

zaposlenika na

Ako DA- odobrenje 1

u skladu s donesenim Zaposlenik na pokretanja postupka 2 dana od

3 planom nabave i poslovima za Ako NE- negativan zaprimanja

financijskim planom / financije odgovor na prijedlog prijedloga
prora¢unom pokretanja postupka 4

Dopis s prijedlogom
Prijedlog za pokretanje Al S 3 -

postupka nabave s Zaposlenici- d 1? aljecajnom i

6. odobrenjem nositelji pojedinih ASTIEHIHCH e ) odgovora od
zaposlenika na poslova i aktivnosti e e ——

poslovima za

poslovima za financije
financije
Ako DA-pokrece se Najvise 30
Provjera je li tehni¢ka postupak javne dana od
i natjecajna e nabave zaprimanja
7. dokumentacija u Zaposlfamk kcgeg Ako NE-vraca se prijedloga za
;s ovlasti ravnatelj s .
skladu s propisima o dokumentacija s pokretanje
javnoj nabavi komentarima na postupka javne
doradu nabave
g Pok-retanje postupka Ravpatelj ili osolba Objava natjetaja leelfom
javne nabave koju on ovlasti ’ godine

v

Clanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga ne podlijeze postupku Javne nabave, odnosno nisu
ispunjene zakonske pretpostavke da se provodi u skladu sa Zakonom o Javnoj nabavi tada se
stvaranje obveza provodi po slijedeéoj proceduri :

Red.br AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1. 2. 3. 4. 5.
I STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE
NABAVE*
Obrazac prijava
Prijedlog za nabavu Zaposlenici — potreba, ponuda. Tiiek
o g ijckom
1. opreme / koriStenje nositelji pojedinih narudzbenica, nacrt sriding
usluga/radove poslova i aktivnosti ugovora
Provjera je li prijedlog Zaposlenik na Ako DA- odobrenje 2 dana od
2. u skladu s financijskim poslovima za sklapanja zaprimanja
planom/ proracunom financije ugovora/narudzbe obrasca prijava |




Ako NE-negativan
odgovor na prijedlog
za sklapanje ugovora/

potreba

/

narudzbe
Ne duze od 30
3 Sklapanje Ravnatelj ili osoba Ugovor, narudzba, dana od dana
' ugovora/narudzbe koju on ovlasti rac¢un odobrenja
{ ravnatelja

Donosenjem ove Procedure zaprimanja i provjere te placanja po ratunima prestaje vaziti Uputa

(Procedura) zaprimanja i provjere racuna te placanja po ra¢unima u Zrakoplovnoj tehni¢koj skoli

Rudolfa Peresina (KLASA: 035-01/12-01/01. URBROJ: 238-31-60-12-01-02 od 11.4.2012.

godine)

KLASA: 035-03/19-01/02
URBROIJ: 238/31-60-08-19-1
U Velikoj Gorici, 23. rujna 2019.

Ova procedura objavljena je na oglasnoj plo¢i Skole dana 24. rujna 2019. godine i stupila je na

snagu dana 24. rujna 2019. godine.

/ Predsjednik Skolskog odbora:

A N ‘
Zvﬁdzaanzf Zrinski, prof.




